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NORMAS DEL BUEN GOBIERNO Y DE PROCEDIMIENTO DE CONT ROL Y
GESTION ECONOMICO-FINANCIERO DE LA FEDERACION GALLE GA DE
HOCKEY

EXPOSICION

De acuerdo con el ejercicio que, al Consejo Supeli Deportes y las Comunidades Autbnomas le
otorga la ley 10/90, de 15 de octubre del Depora yras a una mayor responsabilidad y eficacla en
gestion federativa, se estima conveniente la edalim e implantacion de normas dirigidas a regdéar
forma sistematica y ordenada el “ gobierno corpasatle la Federacion Gallega de Hockey, como un
instrumento eficaz y necesario que contribuya aroagor transparencia en la gestion de la misma, tod
ello, en virtud del acuerdo del Consejo de Europande lo aprobaron los ministros europeos
responsables de deportes, en su 102 conferenelzragh en Budapest, el 14 y 15 de Octubre 2004.

Los estatutos de la Federacion Gallega de Hoclatgrminan las competencias que le corresponden a la
Asamblea General, Comisiéon Delegada, Junta Dir@ctivPresidente, atribuyéndoles una serie de
funciones para el ejercicio y desarrollo de su daloe

Por todo ello, la Junta Directiva, celebrada el fiade Junio de 2010 y, en la sesion de la Comisién
Delegada llevada a cabo el dia 08 de Agosto de,28dierdan aprobar las siguientd® RMAS DEL
BUEN GOBIERNO:

CAPITULO |

DE LAS NORMAS DE BUEN GOBIERNO DE LA JUNTA DIRECTIV_A Y/ O COMISION
DELEGADA

Art.1°. De los Deberes de los miembros de la JunBirectiva y/o Comision Delegada

Los miembros de la Junta Directiva y Comision Datiy deberan actuar con lealtad con la Federacion
Gallega de Hockey, observando y respetando lagaifitines de su cargo, siendo respetuosos con los
temas debatidos y acordados. Ademas deberan obksnsguientes obligaciones:

a) Mantener en secreto cuantos datos o informacioibaecen el desempefio de su cargo, no
pudiendo utilizarlos en beneficio propio, ni fatitios a terceros.

b) Abstenerse de intervenir en deliberaciones y votas en cualquier cuestion en la que pudieran
tener un interés particular.

¢) No hacer uso indebido del patrimonio federativoalerse de su posicién para obtener ventajas
patrimoniales.

d) No aprovecharse de las oportunidades de negoeie@uozcan en su condicion de miembro de
la Junta Directiva y/o Comision Delegada.

e) La participacion activa en las reuniones de la alubirectiva y en las tareas que le sean
asignadas.

f) La oposicion a los acuerdos contrarios a la LeyyHstatutos o al interés federativo.

g) En aras de la correcta participacion de los dosestamentos que forman las Federaciones, la
Junta Directiva y/o Comisidon Delegada, deberéa iemitligatoriamente a los miembros de la
Asamblea General, al menos una semana antes delelracion fotocopia completa del
Dictamen de Auditoria, Cuentas Anuales, Memoria art& de recomendaciones. Asimismo
debera estar en disposicion de los miembros de digano, en el mismo plazo de una semana
antes, el balance contable correspondiente queatsoptichas transacciones y en cualquier caso
siempre que sea requerido por el conducto reglamergstablecido.
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Art.2°. Del Secretario General

El Secretario General de la Junta Directiva, quelrte voz pero no voto, deberd atender a la leghlida
formal y material de las actuaciones de la Juntaediiva, comprobar la regularidad estatutaria, el
cumplimiento de las disposiciones emanadas de lamr@s reguladores, asi como velar por la
observancia de los principios o criterios del bgebierno federativo.

Art.3°. Del Comité de Auditoria y Control Econémico
El cometido béasico del Comité de Auditoria, corsieh evaluar el sistema de organizacion contable y
garantizar la independencia del auditor externtadeaderacion.

El Comité de Auditoria se regira por su propia r@rque, en todo caso, debera ser aprobada por la
Comisién Delegada.

CAPITULO Il

DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION ECONOMICA

Art.4°. De la Administracién Econémica-Financiera

De acuerdo con los estatutos de la Federaciondaalle Hockey, corresponde a la Comision Delegada y
Asamblea General, la aprobacion del presupuest@ grau liquidacion. Asimismo, es competencia de la
Junta Directiva redactar los Presupuestos y codatmom el Presidente en la direccion econémicaenqu
se le atribuye la direccién econdmica y ordena@ogabtos y pagos.

Los prepuestos y la liquidaciones de los respestigfercicios, se efectuardn de acuerdo con las
Resoluciones, Manual de Presupuestacién, Segummieiguidacion y Justificacién del Plan contable.

La Administracion economica-financiera de la Fedéra Gallega de Hockey, tendrd capacidad de
gestion del Presupuesto de ingresos y gastos oéstaa, de acuerdo con la ejecucion del Presupuesto
aprobado por la Comision Delegada y Asamblea Gematdicado por la Secretaria /Direccion Xeral de
Deportes.

Una vez aprobado el presupuesto de la Federacitbeg&ale Hockey, por la Junta Directiva y posterior
ratificacion por la Comision Delegada y Asambleax&al, podra proponer la ordenacion y realizacion
de gastos.

No obstante a lo anterior, la Presidencia de acueoth lo que establecen los estatutos, podra aatori
pagos hasta la aprobacion del presupuesto porrfasi@m Delegada.

Art.5°. De la Gestion Contable

La gestién contable de la Federacion Gallega dekéjgcse regularan por la Orden del Ministerio de
Economia y Hacienda de 2 de febrero de 1994, pgudase aprueban las Normas de adaptacién del Plan
General de Contabilidad a las Federaciones Depsttppublicado en el BOE niim.34 de 9 de febrero de
1994, debiéndose tener en cuenta la correcciomrdees del BOE nium.67 de 19 de marzo de 1994 y la
adaptacion sectorial para las entidades sin anerloato.

Art.6°. Del Sistema y programa Contable
Las operaciones contables se desarrollaran a traeéssistema de informacién informatizado

“Contabilidad 2005” y bajo la aplicacion del progra informatico de contabilidad adaptado por la
Federacion de Hockey. De cualquiera manera, cuahdsistema o la aplicacion sean motivo de
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modificacion, bien porque salgan al mercado pramhuchas avanzados con otras prestaciones 0 se
requiera una modificacion de la aplicacion inforicgt procediéndose en tal caso a una nueva
actualizacion, lo cual se comunicara a la Comifiétegada.

Art.7°. De la Gestion del Gasto

La Gestién de gastos podra emanar desde la Presid&ecretaria General, Administracion, previa
verificacion por parte de la Administracion de e pretende esta incluido dentro del Presupuesto
corriente.

Dentro del &ambito competencial cada unidad de@gspirocurara obtener los precios en los servigies

se requieran que, valoraran junto con la Adminisbra

Art.8°. Del Presupuesto de ingresos

El presupuesto de ingresos de la Federacién Galled#ockey, se rige por el principio de devengeay d
caja Unica, habilitdndose las cuentas de tesgrarélograr la maxima operatividad.

Art.9° Del Presupuestos de Gastos
1. Los procedimientos de gestion del presupuesto desjes.
Los procedimientos de gestion del presupuesto skegiase establecen en cuatro sistemas:

a) Gastos ordinarios

Se entenderan aquellos devengos y pagos que $éagfelirectamente desde la Administracion de la
Federacion, con cargo al Presupuesto en curso.

b) Pagos a justificar

Consiste en la provision de fondos que se reafitala previa aportacion de la documentacion
justificativa, en los siguientes casos:

Concentraciones
Delegados Técnicos
Campeonatos Gallegos
Selecciones Autondémicas
Copa Xunta de Galicia
Servicios auxiliares internos

Los perceptores de estos pagos, quedaran obligafssificar las cantidades recibidas no mas alla
de los quince dias siguientes al término de lavidetil para los que se ha ido realizando el anticipo
En los pagos a justificar de servicios auxiliamernos, las liquidaciones deberan realizarse dentr
de los quince dias, al de la percepcién del mismo.

c) Anticipos de Caja

La administracién-Gerencia, rendird cuenta de lastgs atendidos con anticipo de caja fija,
procediéndose a la reposicién de fondos, a medidaisl necesidades.

d) Pagos anticipados

Los pagos anticipados podran ser por actuaciordssarrollar en el afio siguiente, al que se hace
efectivo o de depésitos, fianzas, seguros, etc.
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2. De los Gastos de Inversiones y Prestacion de Seiwic

Se establecera como criterio de actuacion la sadicle un minimo de tres ofertas en las operaciones
que superen los 30.000€.

Con independencia de lo expresado anteriormendeadguisiciones por material inventariable o
consumibles de competicién, quedaran sujetos tdricride los técnicos en cuestién, valorando la
preferencia del interés y de las circunstancias aponsejen una determinada marca, que en todo
caso debera estar debidamente justificada.

Art.10°. De las Fases de tramitacion

En ningun caso las areas proponentes de gastosentiran en las fases de tramitacion de la orden
de gasto y pago.

Art.11°. De los informes de Tesoreria

La Administracion semestralmente formulard estadessituacion de ingresos y gastos de la

tesoreria, con independencia de que se podra reqaarcaracter extraordinario estado de situacion

de tesoreria referido a la fecha concreta, apostamé balance de situacion cuenta de perdidas y
ganancias y explotacion.

Art.12°. De la expedicion de talones Bancarios y @insferencias

En la firma de talones y érdenes de transferenaidisma del Presidente sera imprescindible para
realizar cualquier operacion bancaria.

Art.13°. De los Pagos por Caja

La caja debe ser utilizada para pagos menores igdligdible evitacion. En todo caso cuando la
cantidad a abonar sea inferior a 200€, el Jefe dimikistracion, con conocimiento del Secretario
General podra efectuar pagos y cuando la cuardiaigeerior a 200€, debera llevar la conformidad
del Presidente.

Art.14°. De las Entidades Bancarias

Las Entidades Bancarias con las que opere la Feder&allega de Hockey, deberan ser las que
presten un servicio y rentabilidad interesante semposible de ambito Nacional para facilitar la
operatividad de gestién y cobro. En casos exceplderse operard con otras entidades cuando las
circunstancias asi lo aconsejen, por operacionesamdes, patrocinio, etc...

Art.15°. Del Arqueo de Caja

Los arqueos de caja se realizaran con una periadianensual, y debera llevar la firma del Jefe de
Administracién, con el visto bueno del Secretarien&al. El Acta se acompafara la relacion de
gastos e ingresos realizados en el periodo al@uesponde el arqueo.

Art.16°. De las Tarjetas de Crédito

La tarjeta de crédito sera utilizada Unicamentegb@®residente de la Federacion Gallega de Hockey,
para cubrir sus gastos de representacion, quéigasdi quincenalmente. La tarjeta de crédito podra
ser utilizada para el pago de billetes de avién, .€bn el objeto de beneficiar a los titulares de lo
documentos del seguro de viaje, 0 en casos execegpes) como visados, y otros que exijan este
sistema de percepcion.
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Art.17°. De las Modificaciones Presupuestarias

Por la Administracién, junto con el Secretario Gahe propondran las modificaciones
presupuestarias el Presidente Federacion Gallegdeey que en caso de autorizarse, procedera a
su tramite de aprobacién por parte del S/D.X.Drapa posterioridad informacion a la Comisién
Delegada.

Art.18°. De la Supervision del gasto

La Supervision vendra dada por la propia naturaldzalos campos de gestion de cada area,
correspondiendo proponer su devengo y acredita@dnrédito a la Administracion con posterior
contabilizacion del pago por este Ultimo departameron la supervisién e intervencién del
Secretario General y Presidente.

CAPITULO I

DE LA CONTRATACION DE PERSONAL Y RETRIBUCIONES

Art.19°. Del procedimiento de contratacion del persnal Administrativo y Técnico

Corresponde al Presidente la decision de contrtgwersonal administrativo y técnico de la
Federacion Gallega de Hockey, estableciendo el dgpaontrato y de fijar el salario, asi como
cualquier otra remuneracion.

Previo a la contratacién que decida el Presiddéatagdministracion debera emitir informe sobre la
dotacién existente en los presupuestos.

En el supuesto de que, el Presidente autorizasentaatacion correspondiente, el Secretario General
sera la persona que ejecutara la decision deldergsi, realizando las siguientes gestiones:

Elaboracion del contrato.

Alta en la Seguridad Social, siempre que se trateoditrato laboral.

Comunicacion al departamento econémico, con aldimue proceda a los tramites para el pago
de las remuneraciones.

Comunicacién al representante de los trabajadoges chueva contratacion ( si lo hubiese ),
cuando se trate de un contrato laboral.

Art.20°. De las Limitaciones en la contratacion, reibuciones e indemnizaciones de personal
federativo

Estara prohibido, la realizacion de contratos ledas, con indemnizaciones por encima de la
vigente legislacion, con personal tanto administoatomo técnico, de la Federacion Gallega.

Habré restriccion de las actuaciones que suporigamaa contra el presupuesto federativo gastos de
desplazamiento a personas que no tengan relaciénlaoFederacion Gallega, salvo casos
excepcionales que seran informados a la S/D.X.D.

Art.21°. Memoria Econémica

Obligacion de que, en la memoria econdémica quedegoresentar las Federaciones como entidad de
utilidad publica se dé informacién de las retrilongs dinerarias o en especial satisfechas a los
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miembros del 6rgano de gobierno de la Federacamoten concepto de reembolso por los gastos
que se le hayan ocasionado en el desempefio deaarfucomo en concepto de remuneracion por
los servicios prestados por la entidad, bien searsiacion laboral o relacion mercantil, tanto
inherentes como distintos de los propios de suidanc

CAPITULO IV
Art.22°. De los Aspectos Técnicos

Las distintas areas técnicas y administrativas addé-dderacion Gallega de Hockey, elaboraran
anualmente una planificacién técnico-deportiva, aamcordancia con las instrucciones de la
S/D.X.D., de conformidad con las convocatorias ydas y bases reguladoras, siguiéndose un
riguroso sistema de elaboracion presupuestariagesigon.

Art.23°. De las Subvenciones
Las Subvenciones, si las hubiere, a entidades-@utaas, vendran reguladas por los criterios de

distribucion vy justificacién. Los criterios de dibucién vendran determinados en cada ejercicio por
la necesidad prioritaria, pero siempre objetivos.

Art.24°. Del Cédigo Etico Deportivo

La Federacion Gallega de Hockey, se atendra y targpen toda su dimension el Codigo de Etica
Deportiva, aprobado por el Consejo de Europa el€2deptiembre de 1992.




